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	NfD – Nur für den Dienstgebrauch

Einsatztagebuch (Deckblatt)


	ggf. Wappen der Behörde



Einsatztagebuch

	Einsatzereignis
	
	Az.
	

	Stabsbereich (SB)
	
	Datum
	

	Leitung
	
	Abt.
	
	Telefon
	

	Ort
	
	
	

	Beginn
	
	Ende 
	
	Freigabe
	

	Protokollführer
	
	
	
	Telefon
	

	Bemerkungen
	


	Anlage/n
	Verzeichnis der gesondert geführten Listen/Protokolle
	Anzahl

Dokumente


	Ablage/File

	(
	Daten-/Rechercheblätter
	
	

	(
	Sprachregelung/en
	
	

	(
	Pressemitteilung/en, eigene
	
	

	(
	Hintergrunddienst/e, eigene
	
	

	(
	Pressemitteilungen, von Dritten erhaltene
	
	

	(
	Telexe, Faxe, E-Mails
	
	

	(
	Korrespondenz intern
	
	

	(
	Korrespondenz extern
	
	

	(
	Kommunikationsmitarbeiter/Einsatzorte und Zeiten
	
	

	(
	Kartenmaterial
	
	

	(
	Dienstpläne
	
	

	(
	Eingesetzte Mitarbeiter, externe Helfer, Berater etc.
	
	

	(
	Sonstiges
	
	

	(
	
	
	


	Gesamtzahl der Seiten dieses Einsatztagebuchs____
	
	


	Fortsetzung auf Seite 2
	Unterschrift

VB-Leitung
	


Fortsetzung von Seite 1

	lfd. Nr.
	Datum
Uhrzeit
	Sachverhalt/Gegenstand
	Maßnahme/Entscheidung

	1
	
	Zeitpunkt des Geschehens
	

	2
	
	Erste Informationen recherchiert/geprüft
	

	3
	
	Alarmierung veranlasst
	

	4
	
	Erste Sprachregelung erstellt
	

	5
	
	Erste Pressemeldung verteilt
	

	6
	
	KoKo einberufen/konstituiert
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	lfd. Nr.
	Datum
Uhrzeit
	von
	an
	Sachverhalt/Gegenstand
	Maßnahme/Entscheidungen
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